Data/Bukti/Dokumen Layanan Biro Personalia
[bookmark: _GoBack]Jenis layanan no 1: Penyediaan data dan dokumen tenaga kependidikan Program Studi
A. Data tenaga kependidikan  yang ada di Program Studi (PS), Jurusan, Fakultas atau Perguruan Tinggi (PT) yang melayani mahasiswa Program Studi:
	No.
	Jenis Tenaga Kependidikan
	Jumlah Tenaga Kependidikan dengan 
Pendidikan Terakhir
	Unit Kerja

	
	
	S3
	S2
	S1
	D4
	D3
	D2
	D1
	SMA/SMK
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	1
	Pustakawan *
	
	
	
	
	
	
	
	
	PS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jurusan

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Fakultas

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	PT

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jumlah

	2
	Laboran/ Teknisi/ Analis/ Operator/ Programer
	
	
	
	
	
	
	
	
	PS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jurusan

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Fakultas

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	PT

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jumlah

	3
	Administrasi
	
	
	
	
	
	
	
	
	PS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jurusan

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Fakultas

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	PT

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jumlah

	4
	Lainnya : …
	
	
	
	
	
	
	
	
	PS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jurusan

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Fakultas

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	PT

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Jumlah

	Total
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Hanya yang memiliki pendidikan formal dalam bidang perpustakaan
B. Upaya Program Studi dalam meningkatkan kualifikasi dan kompetensi tenaga kependidikan:
1. Studi formal
2. Pelatihan/workshop/kursus/seminar
3. Pemberian fasilitas, termasuk dana
a. Studi banding
b. Pengembangan bakat dan minat:
1) Olah raga:
a) Badminton
b) Bola voli
c) Tenis meja
d) Senam
2) Kesenian
a) Tari “Sekar Jepun”
b) Paduan suara “Driyarkara”
c) Kerawitan
d) Keroncong
e) Ketoprak
c. Lain-lain:
1) Hari studi
2) Sarasehan
3) Evaluasi dan refleksi karya
4) Retret
5) Rekreasi/family gathering (Rp 500.000,00/orang/tahun)
4. Jenjang karir

C. Daftar studi formal lima tahun terakhir:
	Jenis Tenaga Kependidikan
	No
	Nama Tenaga Kependidikan
	Jenjang Pendidikan
	Lembaga Pendidikan
	Tahun Lulus

	Pustakawan
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst.
	
	
	

	Laboran/ Teknisi/ Analis/ Operator/ Programer
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst
	
	
	

	Administrasi
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst.
	
	
	

	Lainnya : …
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst
	
	
	



D. Daftar kegiatan pelatihan/workshop/kursus/seminar yang diikuti tenaga kependidikan pada tiga tahun terakhir:
	Jenis Tenaga Kependidikan
	No
	Nama Tenaga Kependidikan
	Kegiatan
	Tempat
	Waktu

	Pustakawan
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst.
	
	
	

	Laboran/ Teknisi/ Analis/ Operator/ Programer
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst
	
	
	

	Administrasi
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst.
	
	
	

	Lainnya : …
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	
	Dst
	
	
	



E. Kegiatan studi banding tiga tahun terakhir:
	No
	Tempat Studi Banding
	Jumlah Peserta
	Pokok Studi Banding
	Waktu

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Dst.
	
	
	



F. Kegiatan pengembangan bakat dan minat:
	Bakat/Minat
	No
	Jenis Kegiatan
	Waktu Kegiatan

	Olah Raga
	1
	Badminton
	

	
	2
	Bola voli, 
	

	
	3
	Tenis meja 
	

	
	4
	senam
	

	
	
	Dst.
	

	Kesenian
	1
	Tari “Sekar Jepun”
	

	
	2
	Paduan suara “Driyarkara” 
	

	
	3
	Kerawitan 
	

	
	4
	Keroncong
	

	
	5
	Ketoprak
	

	
	
	Dst.
	



G. Kegiatan hari studi, sarasehan, Evaluasi-refleksi karya, retret dan rekreasi:
	No
	Jenis Kegiatan
	Waktu Kegiatan

	1
	Hari studi
	

	2
	Sarasehan
	

	3
	Evaluasi-refleksi karya
	

	4
	Retret
	

	5
	Rekreasi/family gathering
	



H. Jenjang karir tenaga kependidikan:
	No
	Jenis Jenjang Karir
	Ketetapan
	Keterangan

	1
	Jenjang karir yang umum
	SK Yayasan Sanata Dharma No: K-18/Yys/1-13/I/2003
	Mengikuti ketentuan tentang jenjang karir pegawai negeri sipil yang ditentukan oleh pemerintah (Pangkat dan Golongan) yang didasarkan pada kinerja dan masa kerja

	2
	Jenjang karir khusus fungsional keterampilan
	
	Selain didasarkan pada kinerja dan masa kerja, juga didasarkan pada kredit poin yang diperoleh

	
	a. Pustakawan
	SK Yayasan Sanata Dharma No: K-695/YYS/1-13/IV/2015
	

	
	b. Pranata Komputer (Programmer)
	SK Yayasan Sanata Dharma No: K-910/YYS/1-13/VI/2015
	



1

